OGRETMENLIK UYGULAMALARI
iDARi CALISMA VE ETKIiNLIiK iZLEME FORMU

ADAY OGRETMEN BILGILERI

Adi Soyadi
B6liimii / Anabilim Dal
Sinif / Sube / Fakiilte No
Ogretim Yili / D6nemi
Uygulama Okulu
HAFTA / TARIH iDARi CALISMA VE ETKINLIKLER __ Uygulama
Ogretmeni / Imza
|.Hafta . . .
/ / Donem Ders Cizelgesi Hazirlama
”/'Haft7 Okul Brifing Dosyasl.
III/.Haft/a Milli Egitim Calisma ve idari Calisma Takvimi.
IV/'Haﬂ/a Haftalik Ders Dagilim Cizelgeleri ve Ders Programlari.
V/.Haft/a Okulda Uyulmasi Gerekli Kurallar.
VI.Hafta Resmi Yazisma Ornekleri (Gelen evrak, giden evrak, géreve
S USSRy baslama yazisi, vb).
VI/I.Haf;a Saglik Sorunlari ve izinle ilgili islemler
VIIl.Hafta Onemli Toplanti Karar Ornekleri (Ogretmenler / Sube / Ziimre
S Y S O6gretmenler kurulu
IX/'Haﬂ/a MEBBIS Hakkinda Ozet Bilgi ve Sistemin isleyisi
X/'Haftji Okul Rehberlik Calismalari ile ilgili islemler
Xl/'Haﬂ/a Okul Aile ishirligi ile ilgili islemler
XI/I.Haf’;a Ogrenci Kuliip Faaliyetleri.

Muduar/Midir Yardimceisi
Ad, Soyad ve imza

Not:1_Uygulama 6gretmeni bu formu kullanarak 6gretmen adaylarinin her hafta gerceklestirdigi idari gérev ve etkinlikleri izler ve imzalar.
imzasiz durumlarda etkinlik gergeklestirilmemis sayilirak degerlendirmeye alinmaz.

2_0gretmen adayi bu formu fakiiltedeki her seminerde hazir bulundurur.

3_Donem basinda bu form uygulama okul koordinatoriine onaylattirilarak portfolyoya (etkinlik dosyasina) yerlestirilir




